Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 40/2024 Zarzadu Akces NCBR spétka z ograniczong odpowiedzialnoécia z
siedzibg w Radomiu z dnia 26 czerwca 2024 r.

PROCEDURA PONOSZENIA KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

W RAMACH PROGRAMOW AKCELERACYJNYCH AKCES NCBR Sp. z 0.0.

I.  DEFINICIE

10.

AKCES NCBR Sp. z 0.0. — Akces NCBR sp. z 0.0. z siedzibg w Radomiu, adres:
ul. Jacka Malczewskiego 24, 26-609 Radom, wpisana do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sagdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Lublin-Wschaéd
w Lublinie z siedziba w Swidniku, Wydziat VI Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: 0000959172, REGON: 521485907,
NIP: 7011078794.

Beneficjent — podmiot, z ktorym AKCES NCBR Sp. z o.0. zawarta Umowe
akceleracyjna.

Grant lub Grant finansowy — s$rodki finansowe przyznane Beneficjentowi przez
AKCES NCBR Sp. z 0.0. na podstawie Umowy akceleracyjnej.

Harmonogram rzeczowo-finansowy grantu lub Harmonogram - dokument
stanowiacy zatagcznik do Umowy akceleracyjnej okreslajacy Zadania, koszty, terminy
i opis planowanych wydatkéw w ramach Grantu.

Opiekun Projektu — pracownik lub wspotpracownik AKCES NCBR Sp. z o.o.
wyznaczony dla danego Beneficienta do koordynacji przebiegu procesu
akceleracyjnego (mentoringu, grantu finansowego i inwestycji).

Program — program realizowany przez AKCES NCBR Sp. z 0.0., polegajacy na
prowadzeniu akceleracji biznesowej na rzecz Beneficjentéw w celu komercjalizacji
efektéw ich prac, poprzez trzy gtéwne komponenty: wsparcie mentorskie, grant
finansowy oraz, opcjonalnie, inwestycje kapitatowa.

Projekt — przedsiewziecie biznesowe dziatajace w obszarze technologicznym lub
zajmujace sie komercjalizacjg wynikéw prac B+R, zgtoszone do Programu
Akceleracyjnego, realizowane na podstawie Umowy akceleracyjne;.

TRL — (ang. technology readiness levels) poziom gotowosci technologicznej stuzacy
do definiowania stopnia zaawansowania technologii oraz umozliwiajgcy dokonanie
poréwnania stanu zaawansowania prac nad technologiami.

Umowa akceleracyjna — umowa zawarta pomiedzy AKCES NCBR sp. z o.o.
a Beneficjentem okreslajgca sposob realizacji Projektu przez Beneficjenta, w tym
zasady i procedury Programu, w szczegdlnosci w zakresie wydatkowania srodkdéw
finansowych.

Whiosek o ptatnos¢/sprawozdanie — dokument, ktorego wzér stanowi zatgcznik do
Umowy akceleracyjnej okreslajacy sposob i forme przedstawiania przez
Beneficjentow stanu realizacji projektu w zakresie finansowym i rzeczowym.



11.Zadanie — zdefiniowane w Harmonogramie rzeczowo-finansowym grantu cele
biznesowe, ktére moga by¢ finansowane w ramach realizacji Umowy akceleracyjnej
jako zgodne z celami i zatozeniami Programu.

II.  CEL PROCEDURY

Niniejsza procedura definiuje sposdb kwalifikacji i rodzaje kosztow, jakie moga byc
finansowane z grantow finansowych przekazywanych Beneficjentom na podstawie
Umowy akceleracyjnej.

III.  REKOMENDACJE DOTYCZACE SPORZADZANIA I AKTUALIZACJI (ZMIANY)
HARMONOGRAMU RZECZOWO-FINANSOWEGO GRANTU

1. Przy ustalaniu i wprowadzaniu do Harmonogramu Zadan nalezy:

a) zdefiniowa¢ szczegétowe cele biznesowe poniesienia danych wydatkéw
w kontekscie potrzeby realizacji celu gtéwnego (celu biznesowego) Umowy
akceleracyjnej. Cele nalezy definiowa¢ zgodnie z zasadg SMART?, tj. w taki
sposoéb, aby ich osiagniecie byto mierzalne i okreslone w czasie,

b) oszacowac wartos¢ wydatku oraz wskazac jego rodzaj (np. zakup, ustuga) oraz
forme rozliczenia (np. faktura, umowa cywilno-prawna/rachunek),

c) wskaza¢ przewidywany moment (termin lub okres) poniesienia danego
wydatku,

d) w przypadku posiadania takiej wiedzy, wskaza¢ podmiot/osobe, ktéra bedzie
dostawca ustugi/rzeczy.

2. W przypadku ustug zlecenia testow/certyfikacji nalezy wskaza¢ podmiot
wykonujacy - sitami wtasnymi lub zlecenie zewnetrzne ustugi.

3. W przypadku planowanego udziatu w wydarzeniach typu targi branzowe,
konferencje, seminaria, spotkania marketingowe, na ktérych planowane jest
wykupienie i wystawienie stoiska reklamowego lub udziat w panelu ekspertow,
wymagane jest uszczegotowienie wydatkow (np. bilet/koszt przejazdu, optata
konferencyjna, koszt zakwaterowania).

4. W przypadku planowanych konsultacji merytorycznych (ustugi prawne, ochrona
wtasnosci intelektualnej, wsparcie przy pisaniu wnioskéw o srodki unijne,
doradztwo podatkowe) konieczne jest doprecyzowanie zakresu prac oraz formy
rozliczenia (stawka godzinowa/success fee/pojedyncza ptatnosc).

IV.  Wydatki KWALIFIKOWALNE

1. Okres kwalifikowalnosci — wydatek uznaje sie za kwalifikowalny, jezeli zostat
poniesiony w okresie okreslnym w Umowie akceleracyjnej.
2. Wydatek uznaje sie za kwalifikowalny, jezeli spetnia tgcznie warunki:

1 Zasada SMART to metoda, stuzaca do formutowania celéw, ktére chcemy osiagnad. Zgodnie z nig, sformutowany
cel powinien by¢ specyficzny (specific), mierzalny (measurable), osiggalny (achievable), adekwatny (relevant) oraz
okreslony w czasie (time-bound).



d)
e)

zostat ujety w Harmonogramie rzeczowo-finansowym grantu zatwierdzonym
poprzez zawarcie Umowy akceleracyjnej,

zostat odpowiednio udokumentowany,

zostat optacony z rachunku bankowego dedykowanego do obstugi Grantu lub
zostat zrefundowany (zwrot S$rodkdéw na rachunek gtéwny/podstawowy)
z rachunku bankowego dedykowanego do obstugi ptatnosci Grantu,

nie zostat wskazany w katalogu kosztéw niekwalifikowalnych (pkt V ponizej).
jest zgodny z przepisami prawa.

3. Kwalifikowalnos¢ wydatku oceniana jest w oparciu o przedtozony wniosek
o ptatnosc¢/sprawozdanie. Ujecie wydatku we wniosku o ptatnosc/sprawozdaniu nie
oznacza jego rozliczenia i zrefundowania.

4. Ocena, o ktorej mowa w ustepie 3 powyzej dokonywana jest przez Opiekuna
Projektu.

V.  WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

1. Za wydatki niekwalifikowalne uznaje sie:

a)
b)

d)

k)

wydatki zwigzane z wynagrodzeniami pracownikéw Beneficjenta,

sktadki ZUS (wszystkie sktadniki) i zaliczki na podatek dochodowy PIT
odprowadzane do Urzedu Skarbowego wynikajace z obowiazku ich uiszczania
przez pracodawcow, dotyczacych wynagrodzen o ktorych mowa w punkcie a),
koszty optat i podatkéw zwigzanych z udziatem w Programie i prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej przez Beneficjenta,

optaty zwigzane z biezacym prowadzeniem dziatalnosci przez Beneficjenta,
w szczegoblnosci: czynsz najmu powierzchni biurowej, koszty mediéw (energia
elektryczna, woda, gaz itp.), ustugi teleinformatyczne (w tym koszty taczy
internetowych i koszty rozmow telefonicznych), koszty obstugi ksiegowej, koszty
obstugi bankowej, koszty ustug sprzatania, prowizje pobierane w ramach
operacji wymiany walut, koszty materiatdw biurowych, koszty artykutdéw
spozywczych,

koszty delegacji - koszty dojazdow (np. biletow, przejazdow samochodem
stuzbowym/prywatnym, optaty parkingowe, optaty za przejazd drogami
ptatnymi), diet, noclegdw, z wyjatkiem kosztow delegacji zwigzanych z udziatem
w konferencjach branzowych ujetych w Harmonogramie,

kary umowne, odsetki karne, grzywny, mandaty, optaty karne,

koszty postepowania sadowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstuga
prawna spraw sadowych,

koszty udzielania pozyczek i kredytéw oraz odsetki od nich,

koszty amortyzacji srodkéw trwatych uzywanych na potrzeby realizacji Umowy
akceleracyjnej,

koszty licencji i subskrypcji przekraczajacych okres 12 miesiecy, z wytgczeniem
kosztu certyfikatu elektronicznego podpisu kwalifikowanego na okres 24 lub 36
miesiecy,

koszty polis ubezpieczeniowych,



[) koszty badan podstawowych, rozumianych jako prace empiryczne lub
teoretyczne majace przede wszystkim na celu zdobywanie nowej wiedzy
o podstawach zjawisk i obserwowalnych faktéw bez nastawienia na
bezposrednie zastosowanie komercyjne, tj. badan na poziomie 112 TRL.

m) podatek VAT, jezeli zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, Beneficjentowi
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego lub prawo ubiegania sie o zwrot podatku VAT.

2. Powyzszy katalog nie stanowi katalogu zamknietego, co oznacza, ze Akces NCBR
Sp. z 0.0. moze uzna¢ za niekwalifikowalne inne wydatki poniesione przez
Beneficjenta.,

3. Wydatki uznane za niekwalifikowalne, ponosi Beneficjent.

4. AKCES NCBR Sp. z 0.0. moze wyrazi¢ zgode na poniesienie danego wydatku, a tym
samym do uznania go za wydatek kwalifikowany pod warunkiem, ze wydatek
zostanie uznany za niezbedny do realizacji celéw Grantu wskazanych w Umowie
akceleracyjne;.

VI.  ZASADA RACJONALNOSCI PONOSZENIA KOSZTOW

1. Beneficjent jest zobowigzany do ponoszenia wydatkéw w sposob celowy

i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celdéw.

2. Udowodnienie zachowania zasad celowosci i oszczednosci spoczywa na

Beneficjencie.

3. Celem udowodnienia zachowania zasad, o ktérych mowa powyzej Beneficjent jest
zobowiazany:

a) posiada¢ co najmniej 2 oferty (pozyskane od sprzedawcy poprzez poczte
elektroniczng lub w wersji papierowej lub zrzuty ekranu cennikéw/ofert
dostepnych na stronie internetowe] itp.) dotyczace kazdego zakupu,
z zaznaczeniem, ze kazdorazowo nalezy wybrac oferte najtansza, lub

b) w przypadku — gdy nie ma mozliwosci pozyskania 2 ofert — udowodnic i/lub
uzasadni¢, ze wybrana opcja jest jedyng dostepng na rynku lub istniejg
przestanki, ze wybdér innej, dostepnej na rynku bytby niekorzystny.

VII.  DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PONIESIENIE WYDATKU

1. Kazdy poniesiony wydatek musi zosta¢ udokumentowany, a w dokumentacji
Projektu muszg znajdowac sie stosowne dokumenty potwierdzajace zakupy, np.:
a) w przypadku zakupow ponoszonych bezposrednio — faktura lub rachunek wraz
z potwierdzeniem zaptaty,
b) w przypadku zakupoéw realizowanych w oparciu o umowe kupna-
sprzedazy/zlecenia/o dzieto — umowa, protokét odbioru/instalacji — jesli
dotyczy, faktura lub rachunek wraz z potwierdzeniem zaptaty,



VIIL

c) w szczegoélnych przypadkach, gdy przedtozenie ww. dokumentow nie jest
mozliwe (np. zakup biletéw lotniczych) po uprzedniej analizie, AKCES NCBR Sp.
z 0.0. moze wyrazi¢ zgode na uznanie danego wydatku za kwalifikowalny.

2. Wydatki zwigzane z udziatem w targach branzowych, konferencjach, seminariach,
spotkaniach marketingowych nalezy udokumentowa¢ dodatkowo poprzez
zachowanie, do wgladu przez AKCES NCBR, dokumentacji fotograficznej, filmowej
itp.

3. Wydatkizwigzane z reklama i promocjg nalezy udokumentowac dodatkowo poprzez
zachowanie dokumentacji fotograficznej, filmowej, zrzutéw ekranu, linkéw itp.

4. Catos¢ powyzszej dokumentacji musi by¢ zachowana i przechowywana przez
Beneficjenta w okresie trwania Grantu oraz co najmniej 36 miesiecy po dacie
zakonczenia Grantu.

5. AKCES NCBR sp. z 0.0. ma prawo do przeprowadzania kontroli u Beneficjenta w
zakresie i w okresie wskazanym w pkt 4 powyze;.

6. W przypadku braku spetniania warunku okreslonego w pkt 4 powyzej AKCES NCBR
sp. z 0.0. uznaje wydatek za niekwalifikowalny i ma prawo dochodzi¢ zwrotu
srodkéw wydanych na danych wydatek.

PRZEPISY KONCOWE

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem jej przyjecia w formie uchwaty Zarzadu Akces
NCBR sp. z 0.0.
2. Wszelkie zmiany procedury wymagajg formy wtasciwej do jej przyjecia.
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